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הנחיות להיערכות לקראת אירוע הדמיה נוסף
 של בחינות הבגרות המתוקשבות באנגלית, 
מועד חורף 2014
שיתקיים ב-2 בינואר 2014
· אירוע ההדמיה הזה מיועד אך ורק לבתי-ספר שטרם ביצעו הדמיה, בין אם באירוע המקורי שהתקיים ב-19 בדצמבר 2013 ובין אם בימים שלאחר מכן.
· ההשתתפות בבחינות ההדמיה היא חובה לכל התלמידים שייבחנו בבחינות בגרות מתוקשבות באנגלית.       כל תלמיד חייב לבצע בחינת הדמיה באמצעות תוכנת iTest בכל הבחינות שהוא מיועד להיבחן בהן בבחינת הבגרות. 
· פעולות היערכות שיש לבצע לפני יום בחינת ההדמיה, כדי להבטיח תפעול תקין של הבחינה המתוקשבת והצלחת הנבחנים שלכם:
	פעולה
	אחריות ביצוע
	סמן √ אם בוצע

	התקנת תוכנת הבחינות המתוקשבות (iTest)
· ודאו שתוכנת iTest מותקנת ופועלת בצורה תקינה בכל עמדות הנבחנים המיועדות להפעלת הבחינה המתוקשבת באנגלית וכן בכ-20% עמדות נוספות, למקרה של תקלה (לבדיקה מלאה נדרשת הורדה והפעלה של בחינת תרגול כלשהי אחת לפחות).
· ודאו שהשעה בכל המחשבים היא השעה הנכונה
	רכז המחשוב בבית-הספר
	(

	רישום נבחנים
· רישום הנבחנים המיועדים להיבחן במועד חורף 2014 באתר הבחינות המתוקשבות (ישירות באתר או באמצעות סביבת הניהול של iTest).
· לכל שאלון יש לרשום את התלמידים שייבחנו בו.
· לכל נבחן יש לסמן את ההתאמות שהוא זכאי להן.
· יש לרשום מספרי זהות תקניים בני תשע ספרות בלבד.
· אין לרשום את שמות הנבחנים.
	לשיקול בית-הספר: רכז המחשוב / המורה לאנגלית / מזכירות בית הספר
	(

	תרגול
· ביצוע בחינות תרגול ב- iTest עם התלמידים המיועדים להיבחן בבחינות הבגרות המתוקשבות.
	רכז המחשוב והמורים לאנגלית בבית-הספר
	(

	הכנת ציוד נלווה
· הכינו ציוד האזנה/הקלטה (אוזניות ומיקרופונים) בכמות הדרושה לנבחנים הזכאים להתאמת הקראה ו/או הקלטה ולנבחנים בשאלוני הבנת הנשמע (שאלון A ושאלון E).
	לשיקול בית-הספר: רכז המחשוב / המורה לאנגלית / מזכירות בית הספר
	


· ביצוע הבחינה
1. הבחינות בכל שבעת השאלונים המתוקשבים יהיו זמינות להורדה החל בשעה 08:30. החל בשעה הזאת אפשר להוריד את כולן ולבצען במהלך היום לפי לוח הזמנים שמתאים לכם.
הנה, להזכירכם, סדר הפעולות להורדת בחינה:
(1) יש להפעיל את תוכנת iTest.
(2) במקום להזין תעודת זהות יש להקליד את שם המשתמש של מנהל הבחינה: admin2013.
(3) בתיבה שתיפתח יש להזין את סיסמת בית-הספר וללחוץ על אישור.
(4) בסביבת הניהול שתיפתח יש לבחור בלשונית ניהול בחינות.
(5) בחינת ההדמיה היא בחינה רשמית, לכן אין צורך לשנות את ברירת המחדל של סוג הבחינה. יש ללחוץ על הקישור להורדת בחינה חדשה לחץ כאן שמתחת לתיבה בחר בחינה.
(6) בתיבה שתיפתח יש לבחור בתחום התוכן אנגלית ובשאלון הבחינה הרצוי וללחוץ על הלחצן הורדת בחינה.
2. כרבע שעה לפני תחילת הבחינה, הכניסו את הנבחנים לכיתה והורו להם להדליק את המחשבים, להפעיל את התוכנה ולהזדהות במספר הזהות שלהם. 
שימו לב: ייתכן שלאחר שהנבחנים יזדהו במספר הזהות שלהם, הם יקבלו רשימה של בחינות שהם רשומים להן. נא הנחו אותם לבחור בבחינה המתאימה על-פי סמל הבחינה, שיכלול את הסמל המלא, את האות וכן את סימון המועד, Wsim2014, שמשמעו הדמיית חורף 2014 (לדוגמה, לשאלון A : 016102-Wsim2014-A).
3. בשעה 08:45 נפרסם בלוח המודעות בדף הבית של אתר הבחינות המתוקשבות (www.cet.ac.il/exams) את הסיסמה לפתיחת הבחינה.
4. בזמן המיועד לתחילת הבחינה הודיעו לנבחנים מהי הסיסמה לפתיחת הבחינה והורו להם להקליד אותה ולהתחיל להשיב לשאלות.
· סיום הבחינה ומשלוח הקבצים לאתר הבחינות הארצי
בתום כל בחינה, יש להעלות את הקבצים לשרת הבחינות הארצי, כך:
1. יש להפעיל את תוכנת iTest .
2. במקום להזין תעודת זהות יש להקליד את שם המשתמש של מנהל הבחינה: admin2013.
3. בתיבה שתיפתח יש להזין את סיסמת בית-הספר וללחוץ על אישור.
4. בסביבת הניהול שתיפתח יש לבחור בלשונית ניהול בחינות.
5. בתיבה בחר בחינה יש לבחור בבחינה שמעוניינים להעלות את תוצריה.
6. ברשימת המעקב שתיפתח יסומנו התלמידים שהגישו את הבחינה. כאשר יש נבחנים שהגישו את הבחינה אפשר להתחיל לשלוח את התשובות בלחיצה על הלחצן הירוק שליחת תשובות.
· תיפתח התיבה שליחת תוצרים לשרת הארצי. 
· במרכז התיבה יוצג פירוט של תהליך העלאת קובצי הבחינות לשרת הארצי ובו פירוט של מספרי הזהות של הנבחנים שקובציהם מועלים.
שימו לב: בסיום הבחינה יש לוודא, בעזרת רשימת המעקב, שהקבצים של כל הנבחנים הועלו לשרת הארצי. אם יש ספק כלשהו, אפשר ללחוץ שוב על הלחצן שליחת תשובות. התוכנה מזהה אם הועלו כבר קבצים של נבחן מסוים, ולא תעלה אותם שוב.

7. לתלמידים שמשתמשים ב-iTest אך ורק להאזנה לקריינות יש להורות לא לבצע הגשה של הבחינה, כדי שהקבצים שהם השתמשו בהם לא יועלו לאתר הבחינות הארצי. מן הבחינות של התלמידים האלה יש לצאת ביציאת חירום באמצעות סיסמת המדריך. 
· פתיחת הבחינות לצורך הערכה בבית-הספר
בתום הבחינה, אפשר לפתוח את קובצי הבחינות של הנבחנים במצב של קריאה בלבד, לצורך הערכה. אפשר לעיין בקובצי התשובות במחשב ואפשר גם להדפיס אותם. יש לעשות זאת כך:
1. בסביבת הניהול, בדף הנפתח בלשונית ניהול בחינות יש לבחור בבחינה שמעוניינים לבדוק.
2. יש ללחוץ על הלחצן העתקת קובצי תשובות ובתיבה שתיפתח יש לבחור במיקום שאליו יועתקו הקבצים במחשב או ב-disk-on-key.
3. במיקום שסומן תיווצר תיקייה בשם השאלון ובה תת-תיקיות לכל אחד מן הנבחנים.
4. בתוך כל תיקייה יש לפתוח את הקובץ index.html.
5. להדפסת קובץ תשובות מומלץ לפתוח את הקובץ index.html באמצעות דפדפן chrome.
· תמיכה בהיערכות לבחינה ובמהלך הבחינה
צוות התמיכה במטח עומד לשירותכם בכל שלבי ההיערכות וגם במהלך הבחינה עצמה, בטלפון:

03-6200622 (רב-קווי) 
שימו לב! לא יהיה מענה בשום מספר טלפון אחר.
ב ה צ ל ח ה !
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